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         HUYỆN CỦ CHI                                              Độc lập – Tự do – Hạnh phúc                     
TRƯỜNG: THCS Phú Mỹ Hưng
 

             
              Số: 213/KH-THCSPMH                  Phú Mỹ Hưng,  ngày 16 tháng 9 năm 2016
KẾ HOẠCH 

  Phân công cán bộ viên chức chuẩn bị Đại hội Cha mẹ học sinh năm học 2016-2017 

I. Thời gian-địa điểm
1. Thời gian: Lúc 7g00; ngày 25/9/2016 (chủ nhật).
2. Địa điểm: Trường THCS Phú Mỹ Hưng.
II. Phân công cụ thể

1. Nội dung

- Báo cáo tóm tắc kết quả năm học 2015-2016 và phương hướng nhiệm vụ năm học 2016-2017 của nhà trường (Cô Hằng).


- Dự thảo báo cáo tổng kết năm học 2015-2016 và phương hướng nhiệm vụ năm học 2016-2017 của Ban đại diện CMHS; các công trình của CMHS trên tinh thần tổng hợp ý kiến đóng góp của Ban đại diện CMHS nhà trường năm học 2015-2016 và Hội nghị CMHS các lớp (T.Sơn).


- Báo cáo Quyết toán tài chính (các nguồn thu-chi quỹ PHHS) của Ban đại diện CMHS năm học 2015-2016 (Cô Sáu).


- Báo cáo quá trình chuẩn bị Đại hội CMHS toàn trường (Thầy Sơn).

- Các văn bản hướng dẫn của Sở Giáo dục và Đào tạo hoặc Phòng Giáo dục về tổ chức Đại hội CMHS (Thầy Sơn).

- Dự thảo Nghị quyết Đại hội CMHS toàn trường (Cô Hằng).

- Chuẩn bị các biên bản tổ chức Hội nghị lớp. Đại hội toàn trường. (T.Sơn)

2. Các bước và thời gian thực hiện


* 7g00 đến 7g30 GVCN mời PHHS của lớp vào phòng họp.


* 7g30 đến 8g30 GVCN tổ chức Hội nghị CMHS tại các lớp. (có nội dung hướng dẫn Hội nghị)

* 8g30 đến 8g45 tổng hợp các ý kiến căn cứ vào biên bản họp các lớp: C.Nghĩa, C.Liên, C.Hằng.

* 9g00 đến 11g00 tổ chức Đại hội CMHS toàn trường (tại Hội trường)
3. Công tác khác


* Dẫn chương trình: C.Dung.


* Vệ sinh sân trường và các phòng học, phòng Đại hội CMHS toàn trường: Chị Liểu. 


* Hướng dẫn PHHS vào các phòng họp (theo lớp) và giữ trật tự an ninh trường: Anh Phương, Anh Vách.

* Giữ xe PHHS: Nhờ bộ phận hợp đồng căn tin giữ (bồi dưỡng).


* Cắt dán banrol trước cổng và Phòng Đại hội, cờ Đảng, cờ nước, ảnh Bác...: T.Tường, T.Trung, T.An, T.Tăng. (Hoàn tất chiều 24/9/2016)

* Khăn trải bàn và bình hoa bàn thư ký và Đoàn Chủ tịch, bục dẫn chương trình: C.Chi. (Hoàn tất chiều 24/9/2016)


* Âm thanh, sắp xếp bàn ghế hội trường: T.Tường, T.Trung, T.An, T.Tăng, A.Phương. (Hoàn tất chiều 24/9/2016)


* Trà nước phòng Đại hội: C.Chi, C.Khoa.

* Tiếp khách và hướng dẫn Ban đại diện CMHS các lớp vào phòng họp hội trường: C.Thúy, C.Liên, C.Dung, T.Tăng.

* Chuẩn bị thùng phiếu, phiếu bầu cử Ban đại diện CMHS (40 phiếu): T.Tường, T.Khải.

* Chuẩn bị bảng tên “Đoàn Chủ tịch”, “Thư ký”, “Đại diện UBND xã”, “Đại diện PGD”: T.Khải.

* Giáo viên hỗ trợ viết biên bản các lớp (thư ký).


- Lớp 6A1: T.Long.                           - Lớp 8A1: Thầy Trung.


- Lớp 6A2: Thầy Tăng.


- Lớp 8A2: Cô Nên.


- Lớp 6A3: Cô Liên.


- Lớp 8A3: Thầy Khải.


- Lớp 7A1: Thầy Bình.


- Lớp 9A1: Thầy Tính.


- Lớp 7A2: Cô Nghĩa.


- Lớp 9A2: Cô Thúy.

- Lớp 7A3: Thầy An.


- Lớp 9A3: Cô Quýt.
Trên đây là Kế hoạch phân công chuẩn bị tổ chức Đại hội CMHS toàn trường năm học 2016-2017 của trường THCS Phú Mỹ Hưng. Đề nghị tất cả CB-GV-CNV nghiêm túc thực hiện đúng theo phân công như trên và hoàn thành tốt nhiệm vụ được giao./.

    
         HIỆU TRƯỞNG










(đã ký)
Nguyễn Tú Sơn
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